[ Bénévalibre

Valoriser l'engagement

Guide d’'utilisation de I’application Bénévalibre
pour les bénévoles

Bénévalibre est un logiciel libre créé par un collectif d’associations pour répondre au besoin de
comptabilisation des heures effectuées par les bénévoles. En effet, méme s'il n’est pas rémunéré, le
bénévolat ne doit pas pour autant étre invisible. Avoir conscience de la place des actions bénévoles
au sein des associations est un premier pas vers la valorisation.

En tant que bénévole, Bénévalibre peut vous permettre de vous rendre compte des heures que vous
effectuées dans telle ou telle association et sur quels projets. Cette application peut également vous
permettre de comptabiliser vos heures de bénévolat afin de les valoriser dans un compte
engagement citoyen (CEC). Vous pourrez ainsi faire valoir ces heures pour pouvoir profiter de
formations financées.

Bénévalibre est donc une application qui permet a un bénévole d’inscrire et quantifier simplement,
via son Smartphone ou a I'aide d’'un ordinateur, les actions effectuées pour aider son (ou ses)
association(s)-

L'utilisation du logiciel pour les bénévoles se veut la plus simple et accessible possible.
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a. Comment se créer un profil ?

Pour accéder a Bénévalibre, il est indispensable d’avoir un compte utilisateur.

Connexion

Adresse mail

Mot de passe

Se connecter

Mot de passe oublié ? Créer mon compte...

Lorsque vous étes sur la page de connexion de |‘application, cliquez sur « créer mon compte » en bas
a droite.

Créer un compte

Prénom

Adresse mail

Mot de passe Confirmation du mot de passe

Votre mot de passe ne peut pas trop ressembler 4 vos autres informations Saisissez le méme mot de passe que précédemment, pour vérification_
personnelles.

Votre mot de passe doit contenir au minimum 8 caractéres.

Votre mot de passe ne peut pas étre un mot de passe couramment utilisé.

Votre mot de passe ne peut pas étre entiérement numerique.

Remplissez votre adresse mail. Elle doit vous étre propre afin que vos actions vous soient
directement attribuées. Puis cliquez sur « créer ».

Un courriel vous sera envoyé a I'adresse indiquée et contiendra un lien nécessaire a I'activation de
votre compte. Penser a vérifier dans vos indésirables si vous n’avez pas recu le mail.
b. Gestion du profil

Une fois le compte créé vous arrivez sur la page d’accueil, ou tableau de bord.

Liste des associations
Mes engagements associatifs Enregstrer une association

Association ] Saisir un bénévolat Liste des bénévolats

Le Mouvement Associatif Pays de la Loire

1 association

En cliquant sur votre avatar en haut a droite vous pourrez modifier votre profil.



Mes engagements associatifs S Marion De Almeida Braga (MarionDAB)

& Mon profil

& Déconnexion
Association Saisir un bénévolat Liste des bénévolats

Le Mouvement Associatif Pays de la Loire Bénévole

1 association

Vous pouvez alors modifier toutes les informations de votre profil ainsi que votre mot de passe.
Attention bien penser a cliquer sur « Mettre a jour » pour enregistrer les modifications.

3. S’engager aupreés d’une association

a. Liste des associations

La page « Liste des associations » vous permet de voir les associations enregistrées et visibles
publiquement au sein de l'application. En cliquant sur I'une d’entre elles, vous accéderez a ses
détails.

Vous pouvez accéder a cette page depuis le menu principal ou depuis la page d’accueil si vous n’étes
pas connecté.

b. L’engagement

Pour s’engager comme bénévole aupres d’une association, il suffit de choisir I’association concernée
et de cliquer sur « Rejoindre ».

¢ Si I'association modére I'engagement bénévole, les modérateurs seront informés
afin de donner suite.

e Autrement, la demande prend effet tout de suite.

Vous deviendrez ainsi bénévole pour I'association choisie. Celle-ci apparaitra dans votre tableau de
bord et vous pourrez saisir des actions de bénévolat pour I'association concernée.

Vous étes ensuite orienté vers votre tableau de bord.

NB : Il faut vous engager dans chaque associations que vous aidez en tant que bénévole afin de
pouvoir y entrer les actions effectuées dans chacune d’elles. Vous retrouverez toutes vos associations
sur le tableau de bord.

Si vous ne trouvez pas une association, il est possible qu’elle soit cachée. Envoyez alors un mail
directement a I’association pour qu’elle vous invite a la rejoindre.

4. Tableau de bord




Votre tableau de bord liste vos engagements associatifs. C'est a partir d’ici que vous pouvez lister ou
saisir des actions de bénévolat pour chaque association dans laquelle vous étes bénévoles.

Mes engagements associatifs © Enregistrer une association

Association 0 Saisir un bénévolat Liste des bénévolats

Le Mouvemnent Associatif Pays de la Loire Bénévole O Ajouter

1 assodation

En cliquant sur le nom de I'association, vous trouverez la fiche descriptive de cette derniére ainsi que
les actions de bénévolat que vous y avez fait. Vous pouvez cliquer sur chaque action pour plus de
détails.

Le Mouvement Associatif Pays de la Loire

Association loi 1901, le Mouvemnent assodatif Pays de la Loire (ex-CPCA Pays de la Loire) est l'instance
représentative du mouvement associatif organisé. Créée au niveau national dans les années 90, elle est créée
en 1992 en Pays de la Loire et rassemble a ce jour, 11 coordinations assodatives régionales représentatives
des divers domaines de Factivité associative : Education, familles, jeunesse et éducation populaire, sanitaire et
social, sport, tourisme social, radios associatives... Elle regroupe environ 70% des associations de la région.

Le Mouvernent assodiatif a pour objectifs de

[ Voir le site web Valoriser la vie associative dans sa diversité

Représenter |a vie associative en région

Participer & la co-construction des politiques publiques

Le Mouvernent assodiatif est donc un lieu dinterlocution politique indépendant qui travaille a une
reconnaissance pleine et entiére des valeurs et iméréts du monde associatif dans la société frangaise.

Secreur d'activité : Autre association de défense de causes, de droits et dintéréts

Mes actions de bénévolat

Titre Date Durée Distance

Communication 1 avril 2020 3 heures 0,00

1 élément Tetal : 3 heures Total - 0,00 km

En cliquant sur ajouter, vous pourrez remplir de nouvelles actions de bénévolat pour I'association
dans laquelle vous étes engagé.

En cliquant sur « lister » du tableau de bord, vous trouverez le récapitulatif de votre bénévolat pour
|’association choisie. En haut a droite vous pourrez alors télécharger les données sous différents
formats.
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Mon bénévolat pour « Le
Mouvement Associatif Pays de
la Loire »

© Saisir une action de bénévolat pour Le Mouvement Assaciatif Pays de la Loire
Titre: Durée Distance

Communication 3heures 0,00

1 élément Total : 3 heures Total : 0,00 km

Vous pouvez saisir une nouvelle action a partir de cette page ou consulter le détail de chaque action
en cliquant dessus.

5. Ajouter une action de bénévolat




e Depuis votre tableau de bord, cliquez sur le bouton « ajouter » sur la ligne de I'association
concernée.

Mes engagements associatifs © Enregistrer une association

Association ) Saisir un bénévolat Liste des bénévolats

Le Mouvement Associatif Pays de la Loire Bénévole

1 assodation

e Depuis la fiche descriptive de |'association cliquez sur le bouton « ajouter ».

Le Mouvement Associatif Pays de la Loire

Association loi 1901, le Mouvemnent assodatif Pays de la Loire (ex-CPCA Pays de la Loire) est l'instance
\ représentative du mouvement associatif organisé. Créée au niveau national dans les années 90, elle est créée
,L_.]ﬁ )['\ JZ\A, . en 1992 en Pays de la Loire et rassemble a ce jour, 11 coordinations associatives regionales représentatives
~ J:" ;\ 1/\ | des divers domaines de Factivité associative : Education, familles, jeunesse et éducation populaire, sanitaire et
PSSO IATIF sodial, sport, tourisme social, radios associatives... Elle regroupe environ 70% des associations de la région.
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Le Mouvernent assodiatif a pour objectifs de

[Z Voir le site web Valoriser la vie associative dans sa diversité

Représenter |a vie associative en région

Participer & la co-construction des politiques publiques

Le Mouvernent assodiatif est donc un lieu dinterlocution politique indépendant qui travaille a une
reconnaissance pleine et entiére des valeurs et intéréts du monde associatif dans la sodété francaise.

Secreur d'activité : Autre association de défense de causes, de droits et dintéréts

Mes actions de bénévolat

Titre Date Durée Distance
Communication 1 avril 2020 3 heures 0,00

1 élément Total : 3 heures Total : 0,00 km

Dans les deux cas vous arriverez sur la fenétre d’ajout d’action. Chaque action est liée :
e 3 unbénévole;
e 3 une association ;
e aun éventuel projet;
e 3 un éventuel niveau de bénévolat ;
® 3 une catégorie.

Les actions ont pour attribut un titre, une éventuelle description, une durée de bénévolat et/ou la
distance si I'action de bénévolat implique un déplacement.

Elles comportent également une date d’exécution. Dans I’hypothése ol I'exécution s’est étalée dans
le temps, on peut définir une période d’exécution en renseignant une date de fin d’exécution.



Ajouter action de bénévolat pour « Le Mouvement Associatif Pays de |a
Loire »

Bénévole

Une courte description
Date Date de fin

20/08/2020 jifmm/aaaa

Durée Distance Niveau

h

Le ternps consacré & cette action de bénévolat. La distance parcourue en kllomeétres.

Catégorie

Description

En fonction de votre réle dans I'association, il est possible également que des éléments en instance
de modération vous soient présentés. Pour plus de détails, allez sur le guide d’utilisation de
Bénévalibre pour les associations.
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